Lovas - Paloznak Kozségek Korjegyzosége
a "Koztisztviseldk jogallasarol sz616" 1992. évi XXIII. torvény 10. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Lovas - Paloznak Kozségek Korjegyzosége igazgatasi - szocialis iigyintéz6 munkakor
betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:hatarozatlan idejii k6zszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd
A munkavégzés helye: Veszprém megye, 8228 Lovas, FO utca 8.

A koztisztviselok képesitési eldirasairol szolé 9/1995. (II. 3) Korm. rendelet alapjan a
munkakor betoltéje altal ellatandé feladatkorok: 9/1995. (I1.3.) Korm. rend. 1. szamu
melléklet 18. Szocialis igazgatasi feladatok

Ellatando feladatok:

Titkarsagi feladatok ellatasa, lakcimnyilvantartas vezetése. Telefonkdzpont kezelése, tigyfél
tdjékoztatds. Hirdetmények kezelése, ipari, kereskedelmi, szabdlysértési iigyek intézése.
Igazgatasi feladatok ellatdsa, dontésre torténd eldkészitése, hatarozatok végrehajtasa.
Képviseld-testiileti eldterjesztések, jegyzOkonyvek elkészitése. A szocidlis igazgatasrol és
ellatasokrol szold 1993. évi III. torvény és végrehajtasi rendeletei, valamint a helyi szocialis
rendelet alapjan : aktiv koruak ellatasa, kozgyogyellatas, temetési segély, koztemetés,eii.
szolgaltatasra valo jogosultsag megallapitasa, szocidlis, apolési dij irant benyujtott kérelmek
elbirdlasahoz sziikséges dontés eldkészitd munka elvégzése, kozhaszni ¢és kozcélu
foglalkoztatottakkal kapcsolatos ligyek intézése.

A munkakorhoz tartozo6 fobb tevékenységi korok: Szocialis, gyamiigyi,altalanos igazgatési
¢s titkarsagi feladatok

Jogallas, illetmény és juttatasok: A jogallasra, az illetmény megéllapitasara €s a juttatasokra
a "Koztisztviselok jogallasardl sz616" 1992. évi XXIII. tdrvény rendelkezései az iranyadok.
Palyazati feltételek:

*  Magyar dllampolgarsag,

= Cselekvokeépesség,

= Biintetlen eloélet,

=  Foiskola,

» igazgatasi-szocidlis ligyintézoként eltdltott - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
= Felhasznaloi szintl Internetes alkalmazasok,

»  Felhasznaloi szintli Levelez6 rendszerek (LotusNotes, Outlook),
=  Felhasznaloi szintlh MS Office (irodai alkalmazasok),

»  Felhasznaloi szinti MS Windows NT/2000/XP,

= ECDL

» Kozigazgatési szakvizsga,

=  Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

*  hat honap probaidd



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
= Felsofoku képesités, igazgatasi, szocialis szakképesités ,
*  igazgatasi, szocidlis ligyintézdi - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
»  Felhasznaloi szintii SzL rendszer ismerete,
= ECDL

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

= részletes fényképes onéletrajz

» iskolai végzettséget igazold okiratok masolata

= hatodsagi erkdlesi bizonyitvany

= szakmai tapasztalat igazolasa

. nyilatkozat arr6l, hogy a palyazati anyagot az eljardsban résztvevok
megismerhetik

A munkakor betolthetéségének idopontja: A munkakor legkordbban 2011. februar 11.
napjatol toltheto be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2011. januar 31. A palyazati kiirassal kapcsolatosan
tovabbi informaciot Toth Gaborné nyujt, a 06-30/411-7414 -os telefonszamon.

A palyazatok benytjtasanak modja:
= Postai Giton, a palydzatnak a Lovas - Paloznak K6zségek Korjegyzdsége cimére
torténd megkiildésével (8229 Paloznak, F6 utca 10. ). Kérjiik a boritékon
feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot: 76/2011., valamint
a munkakor megnevezését: igazgatasi - szocialis ligyintézo .
*  Személyesen: Toth Gaborné , Veszprém megye, 8229 Paloznak, F6 utca 10. .

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2011. februar 10.



